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HOJIO)KEHUE
0 NPONMYCKHOM pesKHMe

1. O6mue noJioKeHust

Hacrosium — nosnoxeHueM — ompenensieTcs OpraHu3auus M HOpPSIOK
OCYLICCTBJICHHSI ~ IPOIYCKHOIO pexumMa B MyHHUHNAILHOE OIOMIKETHOE
0611e00pa3oBaTeIbHOe yupekIeHHe CPeHIO 0611eo6pazoBaTeIbHyI0 KTy Neo
5 wumenn Pomana Anexcamaposuda Typckoro r. Amypcka AMypckoro
MyHHLHUIIATBHOrO pakiona XabapoBckoro kpas (manee YupexmaeHHE) B LEIAX
obecrnieuenus OOIIECTBEHHOW (e30MACHOCTH, MNPEMYNPEKICHHS BO3MOXKHBIX
TEPPOPUCTHYECKHX, OKCTPEMHUCTCKMX aKIUH M JPYTHX [POTHBONPABHBIX
TPOSIBJICHAH B OTHOIIEHUH O0YYAIOIIMXCSl X COTPY/AHUKOB Y UpEKICHHMS.

[ponyckHOM pexuM B YUpesKIeHHH OCY LLIECTBIAETCS:

- y4ebHOe Bpems BaXTepoM C IIOHEAENBHHKA IO ISTHHIY, Cy660TY
cropokeM ¢ 84.00muH. 10 184.00MuH.;

- B HOYHOE BpeMs, B BBIXOJHBIE JHH M IIPa3JHUYHBIC JIHH CTOPOXKEM C
MOHe/IeIbHUKa 110 BockpeceHbe ¢ 184.00 muH. 10 74.00MuH.

OTBeTCTBEHHEBIM 33 OPraHU3ALMIO M OGECHeYeHHe MPOMYCKHOTO PeXuMa B
YupexIeHUH Ha3HAYaeTCsl IPUKa30M JUPEKTOpa AeXKypPHBIH aJMHHHCTPATOP.

2. Opranu3auus NpoMycKHOro pesKumMa

2.1. Ilpuem yuamuxcsi, pabOTHUKOB YUpeXAEHHUS ¥ IIOCETHTEIE.

Bxon ywammxcsi B YupexzpeHue Ha ydeGHbIE W BHEKIACCHBIE 3aHSATUS
OCYILECTBJISETCS CaMOCTOSTENBHO MIIM B CONPOBOXICHHU POIHTENEH (3aKOHHBIX
NpEACTaBUTENEH) C TpembABICHHEM MPOIycKa, 6e3 3amucd B OIKypHaje
peructpauuu nocetutenedr ¢ 8u4.00mmH. mo 184.00MMH., 3a HCKIIOYEHHEM
IIPOBOJUMBIX MEPOIIPHUATHIA.

Bo Bpems ydeGHOro mporecca Ha nepemMeHax y4eHHKaM HE paspelaeTcs
BBIXOJHUTb U3 3[JaHUS LLIKOJIBI.

[Moceruteny (MOCTOpOHHME JHI@) MPOMYCKAIOTCS B YupekJeHHe Ha
OCHOBAHMH T1acIiOpTa WM HHOTO JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOIIEr0 JHYHOCTH C
obs3arensHON  uKcalueil JaHHBIX JOKYMEHTa B OKypHAl€ pPEerucTpaluu
roceTuTeNel (MacrnopTHBIE JaHHBIE, BpeMsl NPUOBITHS BpeMs YOBITHS, K KOMY
1pUObLI, LIENb TOCSIIEHUsT Y IPEKIEHHN ).

B ciyvae BBI30Ba B INKOJY POAUTENEH YYalMXCsl WM IJis HPOBEIEHHS
POAHUTENILCKOTO coOpaHus 3a0JIarOBpeMeHHO (3@ CyTKH) KJIACCHBIH PYKOBOIUTENb




подает список приглашенных родителей за личной подписью с указанием времени и причины посещения. Классные руководители оповещают родителей (законных представителей) о пропуске в здание школы по паспорту или заменяющему его удостоверению личности.
Учителя встречают  приглашенных родителей и других посетителей в вестибюле школы, а по окончании переговоров и мероприятий провожают их до выхода из здания.

Вызов родителей осуществляется только после окончанию уроков, то есть после 14.00., во время перемен только в экстренных случаях.
В случае незапланированного прихода родителей в школу, дежурный вахтер выясняет цель их прихода и пропускает в школу с разрешения администрации, делая запись в журнале регистрации.
При проведении массовых мероприятий, различных встреч и т.п. оформлять на имя директора школы заявку с предоставлением поименного списка участников мероприятия, времени его проведения и ФИО ответственного сотрудника, несущего персональную ответственного за соблюдение в школе установленного пропускного режима и обеспечение безопасности при его проведении.
При выполнении в Учреждении строительных и ремонтных работ допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем Учреждения. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом директора представителя администрации Учреждения.

Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории Учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или работника к которому  прибыл посетитель.
Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их в вестибюле школы или во дворе школы.
Проход родителей, сопровождающих детей на занятия и встречающих их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей, с предъявлением  пропуска или документа, удостоверяющего личность.

После окончания времени, отведенного для входа обучающихся (воспитанников) на занятия или выхода с занятий, вахтер и дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений Учреждения на предмет выявления посторонних лиц и нахождение посторонних взрывоопасных и подозрительных предметов.

Нахождение участников образовательного процесса на территории Учреждения после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства Учреждения запрещается.
Не допускается въезд и размещение личного автотранспорта сотрудников на территории школы, за исключением машин коммунальных и экстренных служб.
2.2. Осмотр вещей посетителей.

При наличии у посетителей ручной клади вахтер Учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

В случае отказа вызывается дежурный администратор Учреждения, посетителю предлагается подождать его у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору, посетитель не допускается в Учреждение.

В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть Учреждение, вахтер либо дежурный администратор оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя Учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяя средство тревожной сигнализации.
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Журнал регистрации посетителей заводится в начале года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года)

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещена.

3.Обяанности сотрудников охраны

3.1. Вахтер, сторожа должен знать:

- должностную инструкцию;

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы пожарной сигнализации, средства связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;

- внутренний  распорядок Учреждения,

- положение о пропускном режиме;

- приказ о пропускном режиме.

3.2. На посту вахтера должны быть:

- номера телефонов дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации Учреждения;

- положение о пропускном режиме в МБОУ СОШ№ 5 г. Амурска;

- приказ о пропускном режиме;

- должностная инструкция.
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