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IOJIOKEHUE
0 KOMHCCHH 0 CBePKe OTMETOK B aTTeCTaTax 06 OCHOBHOM 06LIeM H cpeaHeM
o0mem obpa3oBaHuM BbIMycKHHKOB 9 1 11 kiaccos

1. OGumue nostoKeHUs

Komricenst 1o cepke 0TMETOK B CBOEH A€STENBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOM
P® «O6 obpaszosanuu B Poccuiickoit ®enepamum», HOPMATHBHON JIOKyMEHTaIUeH 110
BOmpocaM  00pa3oBaHMs, TNPOBEICHHIO TOCYJApPCTBEHHON (MTOTOBOI) aTTecTaiuu
BBIITYCKHHKOB 00pa3soBaTeNbHBIX y4pexeHuid P®D, ycTaBOM MIKOJBIL, JIOKATbHEIMH
AKTaMH  yUPEXKICHHSA, KPUTEPUAMH OLCHKH 3HAHMH OOYYAlONIMXCS 10 MpejMeTy,
HacTosmuM [lonoxxeHuem.

1.I. Komuccuss 1o  cBepke  OTMETOK BBIITYCKHUKOB ~ CO3/1aeTCsl B
006111e00pa3oBaTEIbHOM YUPEKICHHH C LETbI0 KOHTPOIIS 3a JIOCTOBEPHOCTBIO CBEJICHHIA,
KOTOPBIE 3aHOCATCSA B ATTECTAThl 00 OCHOBHOM OOIIEM CpeHEM OOIIMM U 06pa30OBaHUH.

1.2.  CocTraB KOMHCCHHM 110 CBEpKE OTMETOK H 3allOJHEHHIO aTTECTATOB
YTBEPXKIACTCA IMPUKAa30M JUPEKTOpa WIKONIBL. KOJMYECTBEHHBI COCTAaB KOMECCHM
JIOJDKEH OBITh HEYETHBIM, HO HE MEHEE TPEX YEJIOBEK.

1.3.  TIlpencenaTeneM KOMHCCHHM MOMKET OBITh 3aMECTHTEND JIUpEeKTopa 1o
y4eOHO-BOCTIMTAaTEIbHOH  paboTe,  pyKOBOAMTENb  IIKOJBHOIO  METOAMYECKOIO
00beAMHEHHS WM YYMTENb 110 NPEJCTABIEHHIO 3aMECTHTeNs aupekTopa no YBP. B
COCTaB KOMUCCHM HE MOXKET BXOJUTh yUMTENb — KIACCHBIA PYKOBOAMTEb BBIYCKHOTO
Kjacca.

Jst odopmItenns IpoTOKOIa KOMUCCHU HA3HAYAETCS CEKPETaph U3 UHCIIA WICHOB
KOMHCCHH.

2. Topsizok paGoThbl, OAHOMOYHSA H GYHKIHH

2.1.  KoMHccHs OCYIIECTBIAET CBOIO paGoTy HEMOCPENCTBEHHO 110 OKOHYAHMMU
roCyIapCTBEHHON aTTECTALU BBIITY CKHUKOB.

2.2. Kommuccust ycTaHaBIMBAET COOTBETCTBHE HOMEHKIATYPH NPEAMETOB B
CBOJIHOM BEJOMOCTH MEPEYHIO NPEJIMETOB B KJIACCHOM JKypHale M y4eGHOM IUIaHe
JIaHHOT'O KJ1acca.

2.3. Kowmuccusi ycTaHaBiMBaeT OOBEKTMBHOCTh BBICTABIEHHS OTMETOK MU
COOTBETCTBUE I'OOBBIX OTMETOK B KJIACCHOM JKypHajle OTMETKAM B CBOJHOM BEOMOCTH.

2.4. Jlnst BBINONHEHUS 32124, BO3IOKEHHBIX HA KOMHUCCHIO, HEOOXOIMMO [IPOBECTH

CIIETYIONINE MEPOIPUATHUS:

U3YYHTh y4eOHBIE IUIAHBI BBy CKHBIX 9-11-X Ki1accoB;

. CBEPUTh HOMEHKJIATYpy INpPEAMETOB y4eOHOrO IUIaHa ITaHHOrO Kjacca ¢
[IEPEYHEM NPEMETOB B XKypHAJIE;

. YCTaHOBUTH COOTBETCTBHE:




· четвертных, годовых отметок на странице предмета и сводной ведомости классного журнала;

· экзаменационных отметок протокола итоговой аттестации с отметками в сводной ведомости журнала;

· проверить объективность выставления итоговых отметок;

· сверить сводную ведомость итоговых отметок за курс основного общего и среднего общего образования с отметками в сводной ведомости и в классном журнале, личных делах учащихся данного класса и книге учета.

2.5. Заместитель директора по УВР для работы комиссии должен представить:


- книгу учета и записи выданных аттестатов об основном общем образовании, книгу учета и записи выданных аттестатов о среднем общем образовании, золотых и серебряных медалей;


- классные журналы выпускных классов;


- сводные ведомости отметок, составленные классными руководителями; 


- учебные планы выпускных классов за ступень обучения;


- протоколы экзаменов государственной аттестации;


- личные дела выпускников. 

2.6. Для заполнения аттестатов об окончании основного общего и среднего общего  образования оформляется сводная ведомость отметок по следующей форме:

· фамилия, имя, отчество (полностью);

· число, месяц, год рождения;

· место рождения;

· год поступления в общеобразовательное учреждение;

· отметки по всем предметам, изучавшимся выпускниками данного класса на 2-ой ступени обучения;

· наименование факультативов, по которым выпускник выполнил программу;

·  графа, предназначенная для подписи выпускника.


2.7. Для заполнения аттестатов о среднем общем образовании сводная ведомость отметок оформляется по следующей форме: 


- фамилия, имя, отчество (полностью);


- число, месяц, год рождения;


- место рождения;


- дата поступления в общеобразовательное учреждение;


- отметки по всем предметам, изучавшимся выпускниками данного класса на 3-й ступени обучения, — наименование факультативных курсов, по которым выпускник выполнил программу;


- графа, предназначенная для подписи выпускника.

2.8. Сводная ведомость заполняется классными руководителями. После заполнения ведомость оценок предоставляется каждому выпускнику для изучения и предупреждения неточностей в приведенных сведениях. После просмотра выпускник ставит подпись, если все сведения о нем и отметки по предметам приведены правильно, при необходимости вносятся исправления.

После того, как каждый выпускник просмотрит свои данные и поставит подпись, классный руководитель заверяет сводную ведомость отметок, ставя дату.

Сводная ведомость отметок сдается заместителю директора по учебно-воспитательной работе после сдачи последнего экзамена.

2.9. Комиссия обязана:

· в течение одного дня произвести сверку сводной ведомости отметок с отметками в классном журнале, личном деле и книге учета;

· своевременно, в установленные сроки принимать решения при обнаружении ошибок или нечеткости написания сведений о выпускнике.

После сверки все члены комиссии подписываются в сводной ведомости отметок и возвращают ведомость в учебную часть.

2.10. Комиссия имеет право:

· просить классного руководителя переписать сводную ведомость, если она оформлена неаккуратно и неразборчивым подчерком;

· на создание оптимальных условий для работы.

Члены комиссии имеют право на предоставление отгула за напряженную работу при наличии большого количества выпускных классов.

2. Ответственность

Комиссия несет ответственность за:

· своевременное устранение ошибок в сводной ведомости отметок,

· достоверность сведений в сводной ведомости отметок за соответствующую ступень обучения.

3. Оформление деятельности комиссии по сверке отметок при заполнении аттестатов

4.1. Создание комиссии, ее состав оформляются приказом директора общеобразовательного учреждения.

4.2. Заседания комиссии оформляются протоколом.

4.3. Итоги работы комиссии должны быть доведены до сведения педагогического коллектива.

4.4. Протоколы заседаний комиссии сдаются вместе со сводными ведомостями выпускных классов заместителю директора по учебно-воспитательной работе.

4.5. Срок хранения протоколов комиссии – 1 год.

4.6.  Сводная ведомость отметок хранению не подлежит.
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